学员操作手册
温馨提示：本操作指南更新时间为2020年11月17日，仅适用于本培训平台，如有平台功能升级或优化，以平台实际流程为准。如您在网上报名或在线学习的过程中遇到问题，可致电学员服务热线400-811-9908，感谢您的支持与理解！
第一步：进入大学生网络党校
在大学生网络党校（http://www.uucps.edu.cn/）首页，点击【新闻图片】“全国高校组织员网络培训示范班”或在【培训项目】中选择“全国高校组织员网络培训示范班”点击【查看详情】，进入本次培训专题页面。 
[image: C:\Users\xujie\Desktop\KY4Z60J@@OML`{~BXHGA~%8.pngKY4Z60J@@OML`{~BXHGA~%8]
图1：大学生网络党校首页
[image: C:\Users\xujie\Desktop\V~D_$R(EQYDE1S5UN8MHKN3.pngV~D_$R(EQYDE1S5UN8MHKN3]
图2：全国高校组织员网络培训示范班报名入口



第二步：进行注册登录
进入专题页面后，点击【学员报名】，根据弹出的提示信息，完成信息填报。
[image: C:\Users\xujie\Desktop\[22BZD6Z({{U0Y]7_8PLCN2.png[22BZD6Z({{U0Y]7_8PLCN2]
图3：全国高校组织员网络培训示范班专题页面
特别说明：本次网络报名系统将根据各地反馈的回执表进度陆续开放，已开放报名系统的省
份，省份字体颜色将呈现高亮状态，表示可以进行网络报名。
[image: ]
图4：开放报名省份列表
网络报名系统开通后，请您点击所在省份，进入报名信息填写页面。
如您首次使用学习平台，请您按照提示信息，先注册并登录后再进行网上报名。点击【知道了】，直接跳转到登录注册页面，完成注册信息填写，注册成功后请再次登录（如已有账号请直接输入手机号和密码登录报名）。
[image: ]
图5：网上报名页面提示信息
[image: ]
图6：登录与注册页面 
[image: ]
图7：注册信息填写页面
特别说明：如果不能及时获取短信验证码，您可以稍后再试或与客服人员联系（400-811-9908）
第三步：填写报名信息
注册成功并登录平台后，请按要求填写报名信息。本次培训以高校为单位组建班级，请仔细检查“姓名”“单位名称”“手机”是否正确，确认无误后点击提交。
[image: C:\Users\xujie\Desktop\70JJR8`5XVCX}AE(MR46O[J.png70JJR8`5XVCX}AE(MR46O[J]
图8：网络报名信息填写页面
[image: C:\Users\xujie\Desktop\X1W(]_HY`1[7{{}V[0}G~9T.pngX1W(]_HY`1[7{{}V[0}G~9T]
图9：报名成功页面 
报名成功后，请等待所在高校审核，如未审核成功，尽快联系所在高校管理员或直接拔打400-811-9908学员服务热线咨询。


第四步：登录学习
审核通过后，使用注册时的手机号和密码登录学习，您既可以点击大学生网络党校首页右上角【请登录】按钮，也可以进入到本次培训的专题页面点击右上角【登录】按钮，进入班级开始学习。
[image: C:\Users\xujie\Desktop\7}L74T}{$[}(21AUGIKSGN0.png7}L74T}{$[}(21AUGIKSGN0]
图10：大学生网络党校首页登录学习页面 
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图11：全国高校组织员网络培训示范班登录学习入口 




[bookmark: _GoBack]第五步：进入班级
1.选择所参加的培训项目点击【进入学习】，进入班级首页。
         [image: C:\Users\xujie\Desktop\F%AWOTG_`ZCUVUUDF~X%MIO.pngF%AWOTG_`ZCUVUUDF~X%MIO]
特别说明：根据通知要求，本次培训将于12月1日集中统一开班。
图12：我的项目页面 
2.在班级首页，您可以了解方案计划、公告通知、培训简报、考核要求及学习进度等信息。开始学习前，请点击【方案计划】，仔细阅读本次培训的教学计划和考核认证等相关信息，确保按时完成各项教学任务。
[image: C:\Users\xujie\Desktop\))YOIM@MX})3W{DVY6T[AZ9.png))YOIM@MX})3W{DVY6T[AZ9]
图13：班级首页 
特别说明：培训结束后，如果您想要查询学时证明，可点击“大学生网络党校”首页右侧【证书查询】，查询证书。
[image: C:\Users\xujie\Desktop\STB(2_G04V`S$YV]9C%LWWX.pngSTB(2_G04V`S$YV]9C%LWWX]
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图14：学员证书查询 
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